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DYREKTOR ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH NR 1W ZIELONEJ GORZE
OGLASZA NABOR NA

stanowisko: Glowny Ksiegowy

miejsce pracy: Zielona Gora

wydziat: Administracja

1.Wymagania w stosunku do kandydatéw:

1) wymagania niezbedne:

a)posiada obywatelstwo polskie,

b)ma petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c)nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

d)ukonczyta:

- ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub

- ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub

- uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub

- ekonomiczne studia podyplomowe

i posiada 3-letnig praktyke w ksiegowosci lub

- $rednig, policealng albo pomaturalng szkote ekonomiczng
i posiada 6-letnig praktyke w ksiegowosci.

2) wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowej

b) znajomos¢ pakietu programéw komputerowych firmy ,ZUI SALBIT” Ptace/ kadry, FK, oraz znajomos¢
pakietu Office ( Excel, Word),

c)znajomosc¢ programu Platnik,

d)znajomos¢ rozliczen srodkdéw finansowych na zadania realizowane w ramach programéw
wspoitfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej.

2.Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku:
1) zakres odpowiedzialnosci:

a)ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi
zmianami),

b)ponoszenie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z Ustawq z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 14, poz.114),

c)prowadzenie ksiegowosci jednostki,
d)przygotowywanie planéw finansowych dochodéw i wydatkow szkoty,
e)wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

f)dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z planem
finansowym,

g)dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

h)sporzadzanie kalkulacji dochodéw i wydatkéw,
i)sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej.



2) zakres uprawnien:

a)ma prawo zadac¢ od innych pracownikéw informacji w formie ustnej lub pisemnej niezbednych
wyjasnien, jak rowniez udostepnienia do wgladu dokumentéw i wyliczen bedacych Zzrédtem tych
informacji i wyjasnien, b)wnioskowac¢ do kierownika jednostki o okreslenie trybu, wedtug ktérego maja
by¢ wykonywane przez inne komoérki organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia
prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci
finansowej,

3.Wymagane dokumenty:
1.Cv.
2.List motywacyjny

3.Kserokopie dokumentéw (dyplomdw, swiadectw) potwierdzajacych spetnienie wymagan dotyczacych
wyksztatcenia, okreslonych w pkt. I. 1. d).

4.Kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych doswiadczenia zawodowe kandydata w tym
potwierdzajgce praktyke w ksiegowosci.

5.Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych szczegdlne uprawnienia zawodowe kandydata.
6.Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.

7.Zapytanie o niekaralnosci.

4.Termin, sposéb i miejsce skitadania dokumentéw aplikacyjnych:

1) termin:

2007-03-06

2) sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem poleconym z dopisaniem na kopercie ,Nabdr na gtéwnego
ksiegowego” do dnia 06 marca 2007r. do godz 15.00

3) miejsce:

Zespot Szkdt Specjalnych Nr 1 w Zielonej Gérze ul. Zachodnia 61
65-552 Zielona Gora, sekretariat szkoty (parter).

5.Informacje dodatkowe:

1.Kontakt z sekretarzem komisji rekrutacyjnej: telefon (068) 3261845,

2.Aplikacje, ktére wptyng do Zespotu Szkot Specjalnych Nr 1 po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane.

3.Lista kandydatéw, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajacego zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Szkot

Specjalnych Nr 1 w Zielonej Gérze (www.zss 1 .bipzielonagora.pl)

4.Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajacego, ktére odbedzie sie najpdzniej do dnia 16 marca 2007 r.

5.Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Zespotu Szkdt Specjalnych Nr 1
w Zielonej Gérze ul. Zachodnia 61 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych

Nr 1 (www.zssl.bipzielonagora.pl ).

6.Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktdrzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
zostang odestane poczta.


http://www.zss1.bipzielonagora.pl/

